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MANUAL TUTORES

Bogoté / Marzo/ 22 / 2017

Apreciados TUTORES
Reciban un cordial saludo.

El presente documento contiene las orientaciones frente al uso adecuado del
aplicativo “Aprendamos” y esta dirigido a los tutores de los establecimientos
educativos donde se va a implementar esta prueba.

En este manual se encuentran las instrucciones detalladas para que desde el
rol del tutor se pueda consultar informacion de los estudiantes, a través de una
guia paso a paso acompafiada de imagenes que ilustran el proceso. Por lo
cual, es importante consultar esta informacion antes y durante la visualizacion
del aplicativo.

Se recomienda utilizar el navegador Google Chrome para el uso del CMS
(Sistema de administracién de contenidos) ya que presenta mayor posibilidad
de navegacion.
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1. COMO ACCEDER AL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
CONTENIDOS (CMS).

Ingrese a la direccion electrénica http://aprendamos2a5.edu.co/tutores/, alli encuentra el
formulario de ingreso, el cual contiene dos cajas, “digite su correo electrénico registrado”, (si
es la primera vez que inicia sesién su correo por defecto es tutores@aprendamos2a5.edu.co,
y “digite su contrasefia de acceso” (si es la primera vez que inicia sesion, su contrasefa sera
el nimero de identificacion) por ultimo de clic en el botén “ingresar” (ver img.1).

Ingresar »

img. 1

Una vez que ingrese el sistema le presentara la siguiente pagina (Ver img. 2).

APRENDAMOS es una estrategia del Ministerio de Educacion Nacional para la evaluacion
formativa de los estudiantes de segundo (2°) y cuarto (4°), en las areas de lenguaje y
matematicas de los establecimientos educativos focalizados por el Programa Todos a
Aprender y Jornada Unica

Através de APRENDAMOS, los docentes contaran con una herramienta para el diagnéstico
y seguimiento de los aprendizajes de cada uno de sus estudiantes, y adicionalmente, con
recomendaciones pedagdgicas, cuya aplicacion por parte del docente, promovera el
mejoramiento del aprendizaje de los estudiantes.

Funciona en tres fases

1. Fase Asignacion: el objeto es crear los cursos de cada establecimiento educativo y
asignarle a cada uno los docentes encargados

Fase Aplicacion: una vez los docentes estan asignados y se han creado sus cursos, se
procede a aplicar la prueba. La prueba podra realizarse en las semanas que el tutor y el
rector elijan para esta actividad, durante las semanas en las que la plataforma se
encuentra activa.

Fase Uso Resultados: una vez aplicada la prueba, el docente tendra acceso a los
resultados de sus estudiantes, asi como a las sugerencias pedagogicas para el
mejoramiento del aprendizaje de ellos. Los resultados se informan en términos de
porcentaje acompafiados por un semaforo que indica el nivel de desempefio de cada uno
de sus estudiantes.
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2. ACTUALIZAR INFORMACION DE PERFIL
Para actualizar la informacion del perfil se debe dar clic en el menu Usuario —
Nombre de su tutor » Mi perfil.

Para cambiar la contrasefa se debe dar clic en el botén Actualizar contrasefa
y finalmente dar clic en el boton Guardar (ver Img 3, img 4).

Q Usuario - Tutor Tutor

Apellido

img. 3

Mi perfil
En este modulo puede actualizar la informacion de perfil

Tipo de idenfificacion Numero de identificacion
Cédula de Ciudadania v 1234
Email

tutores@aprendamos2as.edu.co

Nombre Apellido
Tutor Tutor Apellido

Actualizar confrasena

Contrasefia actual

img. 4
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3. REPORTE DE ASIGNACION DE ESTUDIANTES GENERAL

Se debe ir al menu Reportes » Asighaciéon de estudiantes general. En este
modulo puede ver el avance de asignacion de los estudiantes por cada grado.
Se debe realizar el filtro por institucion educativa (Ver img 5).

Filtrar por institucion educativa

105308000083 - I. E. COLOMBIA v
@ Repories
Asignacion de estudiantes
general
Mosfrar 10 v Registros Buscar por: Guardar informacién

Grado Total estudiantes Estudiantes Estudiantes no Avance
¥ matriculados asociados a %# asociados a grupos ¥ L
grupos
Todos
los 1 1 0 100.00%
grados
Cuarto 1 1 0 100.00%

img. 5

4. REPORTES DE ASIGNACION DE ESTUDIANTES POR GRADO

En este mdédulo podra consultar la informacién basica del estudiante y el grupo
al que ha sido asignado

Para acceder, se debe ir al menu Reportes » Asignacion de estudiantes por
grado.

Finalmente, se debe realizar el filtro por institucién educativa y grado (Ver img.
6).

Filtrar por institucion educafiva

105 -|. E. COLOMBIA v

Filtrar por grados

Segundo v

Asignacion de estudiantes por

grados

Registros encontrados

Mostrar 10 v | Registros Buscar por: 7716 Guardar informacion

. Grupo, Identificacin , Nombre
v A\ A\

Apellido 4 ldentificacion A
¥

Y docente i

Nombre i
docente W

NICOLL DURANGO LONDORO

LE
Sequndo oot omgia

img. 6
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5. REPORTE DE ASIGNACION DE ESTUDIANTES POR GRUPOS
En este mddulo podré consultar la informacion basica de los estudiantes asignados a
un grupo especifico.

Para acceder a este médulo se debe ir a Reportes » Asignacién de estudiantes por
grupos.

Finalmente, para consultar la informacién deseada se debe realizar el filtro por
institucion educativa y por grupo. (ver img. 7)

Filtrar por institucion educativa

105 )LOMBIA v
0 Reportes
Registros encontrados
Mostrar. 10 v Registros Buscar por: Glardar informacion
g[suig"?:ciénde estudiantes por Identificacion 4 Nombre & Apeliido Curso (Gupo) 4 Genen 4
Estudiante Estudiante 401 Masculing

img. 7

6. REPORTE DE RESULTADOS DE DOCENTES POR PRUEBAS
APLICADAS
En este médulo puede ver y descargar los resultados generales de las pruebas
aplicadas por los docentes de sus establecimientos educativos.

Se puede acceder a este moédulo a través del menu Reportes » Resultados
de docentes por pruebas aplicadas.

Se debe realizar el filtro por institucién educativa (Ver img. 8).

lal Apeliido Filfrar por institucion educativa

0 Reportes
Seleccione la prueba que desea consultar

Cuarto mes de abril

Mostrar| 10 v Registros Buscar por: Guardar informacion

Cantidad
preguntas 4
prueba

Cantidad
estudiantes §

Cantidad
respuestas 4

Cantidad
respuestas §
comrectas

Identificacion Docente Promedio

docente 4 4

Colegio

Resultado de docentes por
pruebas aplicadas

LOMBIA Docentes
Docentes 81 1 81 34
Editado

0.4198
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7. REPORTES POR RESULTADO DE PRUEBAS APLICADAS POR

GRUPOS
En este médulo puede ver y descargar el resultado obtenido por sus grupos en una prueba ya
presentada. Para acceder a este mddulo se debe ir al mend Reportes » Resultado de
pruebas aplicadas por grupos.

Se deben realizar los respectivos filtros y dar clic en el boton Ver reporte. Finalmente, para ver
los detalles del reporte de un estudiante, debe dar clic en el botén ver detalle (Ver img. 9, img.
10).

Filtrar por institucion educativa

1053 -1 E.COLOMBIA

© Reportes

Seleccione una prueba para fiftrar

Cuarto mes de abril

Seleccione un grupo para filtrar

(99999901) IED FALSO SEDE - Cuarto - 401 v

Resultado de pruebas
aplicadas por grupos

Datos encontrados

Mostrar 10 ¥ Registros Buscar por: Guardar informacion

Id Identificacién - a Preguntas 4 Preguntas 4 Respuestas . Promedio, Acciones ,
Estudiante ¥  asignadas Y  contestadas Y  comectas V v v

1234 - Estudiante

Estudiante a1 81 34 0.4198

23756

img. 9
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Nombres: Estudiants LENGUAJE
Apellidos: Estudiants

Td: 1234

Municipio: BOGOTA

ETC: BOGOTA Preguntas
Colegio: I. E. COLOMBIA 53% correctas
Cod. DANE: 999999

Grado: Cuarto

ESTADO DE LOS PROCESOS DE APRENDIZAJE

O

En tu prueba respendiste de manera correcta el @ de las preguntas asociadas a Lectura e interpretacion de

textos

@ En tu prueba respondiste de manera correcta el @ de las preguntas asociadas a Habilidades basicas para la

lectura y la escritura

Nombres: Estudiante MATEMATICAS

Apellidos: Estudiante
Tl 1234 i
Municipio: BOGOTA
ETC: BOGOTA Preguntas
-— -
img. 10

8. REPORTE RESULTADO PRUEBAS APLICADAS POR AREA
En este médulo puede ver y descargar el resultado de las pruebas aplicadas por area.

Para acceder a este mddulo se debe ir a Reportes » Resultado pruebas aplicadas por area.

Debe realizar los filtros requeridos para poder ver la informacién del reporte y dar clic en el
botdén Ver reporte (Ver Img. 11, Img. 12).

Filtrar por institucion educativa

1053 -1.E.COLOMBIA v
Seleccione una area
® Lenguaje

Matematicas

Seleccione una prueba
® Segundo mes de abril

Cuarto mes de abril

Resultado pruebas aplicadas
por area

img. 11
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Municiplo: BOGOTA Céd. DANE:1052 Curso: 401
ETC: BOGOTA Grado: 4°
Area: MATEMATICAS Colegio:l, E. COLOMBIA

N? estudiantes evaluados: |

RESULTADOS - Resolucién

83% 17% INTERPRETACION

El 83% de los estudiantes tienen el aprendizaje Resolucion en

rojo. Recomendamos seguir las sugerendias pedagogicas del
ANEXD Para mejorar

RESULTADOS - Razonamiento

83% 17% INTERPRETACION

El B3% de los estud antes tlznen &l aprendizaje Razonamiento en

rojo. Recomendamos seguir las sugerencias pedagogicas del
ANEXO para mejorar

img. 12

9. REPORTE DOCENTES CREADOS MANUALMENTE

Para acceder a este modulo se debe dar clic en Reportes » Docentes
Creados Manualmente (Ver img. 13).

Mostrar 10 v | Registros Buscar por: Guardar informacion
cacion Email Nombre Apellido Establecimiento educativo Secretaria Dej
© Reportes = 5 o B = 5 B
) (1053 J1LE
318202 55555555 liscarlos@gmail com e s BT COLOMBIA (105 JI. BOGOTA oo
E. COLOMBIA
(1053 JIE
318201 123 email@email cm ?;geme Apeliido COLOMBIA (105 ). BOGOTA gggglﬁ
E. COLOMBIA
(1053 3
3 123456 docente@docente.com Sg;f:rt: g“gmt: COLOMBIA (1053¢ ).  BOGOTA gggglﬁ
P E COLOMBIA
(1053 JILE
1 12345 prueba@algo.com Docentes Eg;:gge"; COLOMBIA (1052 ). BOGOTA ggggm
E COLOMBIA
Mostrando registros del 1 al 4 (4 registros) Atras 1 Adelante

Docentes creados
manualmente

img. 13
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10.REPORTES DE ESTUDIANTES CREADOS MANUALMENTE

Para acceder a este modulo se debe ir al menu Reportes » Estudiantes
creados manualmente (ver img. 14).

Mostrar| 10 v | Registros Buscar por: Guardar informacion

Identificacion § Apellido 4 Establecimiento eductivo 4 Curso (Grupo)

(1053 ) I. E. COLOMBIA

(1053 )I. E. COLOMBIA Cuarto 401

3 Tarjeta de Identidad 1234 Estudiante Estudiante

Mostrando registros del 1 al 1 (1 registros) Atras 1 Adelante

Estudiantes creados
manualmente

img. 14

Nota: La informacién presentada en las diferentes tablas la puede encontrar en
un formulario que aparece en la parte superior derecha de la informacién. Este
cuadro de busqueda le permite localizar informacién en todos los campos o
columnas.

Nota: Los datos presentados en este manual son ficticios; por tanto, su valor es
solamente ilustrativo.
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